MANUAL DE NAVEGAQAO
A PORTAL TRANSPARENCIA
CAMARA DE MIRANTE DA SERRA - RO



APRESENTAGAO

Este é o Manual de navegacao do Portal da Transparéncia Camara de
Mirante da Serra — RO. Ele foi elaborado a fim de apresentar as principais
funcionalidades e informacgdes disponiveis no portal da transparéncia do

ente.

Nesse manual também sera especificado como se da o uso do sistema

de Servigo eletronico de Informagao ao Cidadao — e-SIC.

O objetivo desse portal, que pode ser disponibilizado no Portal da
Transparéncia Camara de Mirante da Serra — RO, é permitir a todo cidadao
gue tem acesso a internet a possibilidade de consultar e de acompanhar as
receitas e as despesas da Entidade Municipal, conferindo, assim, maior

transparéncia aos gastos publicos.

Aproveite a navegacao!



1. PORTAL DA TRANSPARENCIA

O Portal da Transparéncia foi desenvolvido para atender as
disposi¢cdes da Lei Complementar n°. 131, de 27 de maio de 2009, que
alterou a Lei Complementar n°. 101, de 4 de maio de 2000, modificando o
paragrafo unico do seu art. 48 e incluindo o art. 48-A, cujos enunciados estao

transcritos a sequir:

Art. 48. S&o instrumentos de transparéncia da gestao fiscal, aos quais sera dada ampla
divulgacgéo, inclusive em meios eletrénicos de acesso publico: os planos, orgamentos e
leis de diretrizes orgcamentarias; as prestagées de contas e o respectivo parecer prévio; o
Relatério Resumido da Execucdo Orgcamentaria e o Relatério de Gestdo Fiscal; e as

versées simplificadas desses documentos.
Paragrafo unico. A transparéncia sera assegurada também mediante:

| — incentivo a participacdo popular e realizagdo de audiéncias publicas, durante os
processos de elaboragcdo e discussdo dos planos, lei de diretrizes orgamentarias e

orgamentos;

Il — liberag&o ao pleno conhecimento e acompanhamento da sociedade, em tempo real,
de informagbes pormenorizadas sobre a execugdo orgamentaria e financeira, em meios

eletrénicos de acesso publico;

Il — adogéo de sistema integrado de administragdo financeira e controle, que atenda a
padrdo minimo de qualidade estabelecido pelo Poder Executivo da Unido e ao disposto
no art. 48-A.

Art. 48-A. Para os fins a que se refere o inciso Il do paragrafo unico do art. 48, os entes
da Federacdo disponibilizardo a qualquer pessoa fisica ou juridica o acesso a

informacgées referentes a:

| — quanto a despesa: todos os atos praticados pelas unidades gestoras no decorrer da

execugdo da despesa, no momento de sua realizagdo, com a disponibilizagdo minima dos



dados referentes ao numero do correspondente processo, ao bem fornecido ou ao servigo
prestado, a pessoa fisica ou juridica beneficiaria do pagamento e, quando for o caso, ao

procedimento licitatéorio realizado;

Il — quanto a receita: o langamento e o recebimento de toda a receita das unidades

gestoras, inclusive referente a recursos extraordinarios.



PAGINA INICIAL — PORTAL DA TRANSPARENCIA

A pagina inicial,

disponivel no

endereco:

http://transparencia.mirantedaserra.ro.gov.br, € composta de:

» Cabecalho;
* Menu principal;
» Secao Acesso a Informacéo;

* Rodapé (endereco)

.Pesquisar

Escolha o Exercicio

2018
INST. PREV. SERVIDORES MUNICIPAIS DO MUN. NOVA UNIAO
Dados atualizades em: 31/07/2018

Escolha a Entidade:

Inicio Receitas Despesas Pessoal Planejamento Orgamentario

Vocé estd em: [if[o]o]

Acesse aqui a Lei Acesso a Informagao Federal

Leida( ) INSTRUGAO NORMATIVA
Transparé‘aea 2
LC 131 IN 28 - TCU

Portal da Transparéncia
Informacdo de Finangas Publicas
(Lei 131, de 27 de maio de 2009)

Home Page Contas Piblicas
Informacgdes da Unido, Estados e
Municipios (IN - 28, de 05 de maio

Informagdes sobre a execucdio de 1999)
orgamentaria e financeira. Demonsirativos de natureza orgamentéria
e financeira.

Acessibilidade:

Licitagdes e Contratos

Aumentar Fonte (Ctrl + (+))  Diminuir Fonte (Ctr +()) Fonte Original (Ctrl + (0))

PORTALDA
/I TRANSPARENCIA

Prestagio de Contas  Transferéncias Convénios Patrimdnic  Acesso a Informagio

Acesse aqui Regulamentagio local.

e Acessod
Informacio
==
Lei 12527

Acesso & Informagio
Informacdes de Interesse
Particular, Coletivo ou Geral (Lei
12.527, de 18 de novembro de
2011)

Aqui voce encontrara informacoes publicas, que sao de interesse coletivo, conforme determina a Lei de Acesso a Informacao

(Lei 12.527, de 18/11/2011).

Navegue pelo menu ao lado.

Caso a informacao nao seja localizada, voce podera solicita-la por meio do Servico de Informacoes ao Cidadao (opcao 'e-Sic’ do
menu ao lado). As perguntas cadastradas neste canal serao respondidas em ate 20 dias, prorrogaveis por mais 10.

INST. PREV. SERVIDORES MUNICIPAIS DO MUN. NOVA UNIAQ

CNP.J: 00025530/0001-50

RUA DUQUE DE CAXIAS, 1185 CEF: 76024-000
NOVA UNIAO - RONDONIA




CABECALHO

No cabecgalho do portal sdo disponivel acessibilidade de navegacao, no
site. Compondo um local de pesquisa para busca de informagdes, pertinente
ao portal; Acessibilidade contraste permitindo deixar o plano de fundo do site
na cor preta; Aumentar a fonte com tecla de atalho (Ctrl + (+)); Diminuir a
fonte com tecla de atalho (Ctrl + (-)); Retorna o tamanho original da fonte
(Ctrl + (0)).

No portal apresenta informacdes anuais, para selecionar o ano de
pesquisa: Escolha o Exercicio, ex: 2018. A escolha da entidade refere-se ao
orgao responsavel pelas informacdes. Os dados atualizados informa a ultima
data de atualizacdo das informacdes no portal. O icone E-sic, link de acesso

para tela de solicitacdes de informacdes ao cidadio.

. Pesquisar Acessibilidade: ®  Aumentar Fonte (Ctrl = (+))  Diminuir Fonte (Ctr + () Fonte Original (Ctrl = (0))

Escolha o Exercicio v
2018 -

¥ & PORTAL DA
Escolha a Entidade INST. PREV. SERVIDORES MUNICIPAIS DO MUN. NOVA UNIAG A e-SIC &/ﬁ TRANSPARENCIA

Dados atualizados em: 31/07/2018

MENU PRINCIPAL

Menu principal dispde todos os menus de acesso conforme a

necessidade de busca:

Inicio Receitas Despesas Pessoal Planejamento Orcamentario  Licitagdes e Confratos  Prestacdo de Contas  Transferéncias Convénios  Pafrimbnio  Acesso a Informagao

« INCIO - encaminha o usuario para a pagina principal do portal da

transparéncia, conforme ele vai navegando nas paginas do site;



RECEITA - Receitas estdo publicadas informacbes sobre as
estimativas de arrecadacdo e os valores de fato arrecadados pelo

Instituto de Previdéncia Municipal.

DESPESA - Despesas estdo publicados informacdes relacionados
aplicacdo do dinheiro arrecadado por meio de impostos ou outras
fontes para custear os servicos publicos prestados a sociedade ou para
a realizacao de investimentos. Os acesso a despesa: Despesas Gerais
— engloba todos as despesas custeadas pelo instituto; Diarias e
Passagens — acessa somente as diarias e passagens realizadas pelos
funcionarios do instituto; Adiantamentos — modalidade de empenho que

possibilita receber adiantado o pagamento.

PESSOAL - Apresenta dados dos servidores beneficiarios dos
beneficios concedido pelo instituto, pensionistas e aposentados.

Informagdes como salario-base e descontos.

PLANEJAMENTO ORGCAMENTARIO - Dispde das leis orcamentarias:
PPA, LDO e LOA.

LICITACOES E CONTRATO - Exibe uma lista de licitagbes realizado
pelo instituto. Os contratos firmados entre o instituto e os fornecedores

vencedores das licitagdes.

PRESTACAO DE CONTAS - Estdo publicado os arquivos anuais dos
balancetes, gestdo fiscal e relatério mensais das execugoes

orgcamentarias.

TRANSFERENCIAS - Transferéncias entre Entidades.



. CONVENIOS - Repasses ou Transferéncias: Nesta secdo sdo
divulgadas informacgdes sobre os repasses e transferéncias de recursos

financeiros efetuados pelo Instituto.

« PATRIMONIO - Relacido de Bens Imdveis do Patriménio; Relacido de

Veiculos do Patriménio; Relacao de Bens Méveis do Patrimdnio.

- ACESSO A INFORMACAO - Depde de lista de submenus dando
acesso as demais informacgdes referentes ao instituto como: acesso a
este manual, equipe de governos, atos e publicagdes, perguntas

frequentes e Glossario
SEGAO ACESSO A INFORMAGAO

Nessa segao sao disponibilizados ao cidadao as leis regulamentacgao
do portal transparéncia: LC 131 - Portal da Transparéncia Informagao de
Finangas Publicas (Lei 131, de 27 de maio de 2009); Informacbes sobre a
execucao orcamentaria e financeira; IN 28 - TCU — Home Page Contas
Publicas Informagdes da Unido, Estados e Municipios (IN - 28, de 05 de maio
de 1999) Demonstrativos de natureza orgcamentaria e financeira; Lei 12527 —
Acesso a Informacao Informacgdes de Interesse Particular, Coletivo ou Geral
(Lei 12.527, de 18 de novembro de 2011).



Acesse aqui a Lei Acesso a Informagao Federal Acesse aqui Regulamentagio local.

\ ® "
Laida INSTRUGAO NORMATIVA Acessoa
Transpgrégla e . Informacso
LC 131 IN 28 - TCU Lei 12527
Portal da Transparéncia Home Page Contas Piblicas Acesso 3 Informagio
Informacéo de Finangas Publicas  Infermagdes da Unido, Estados e Informacdes de Interesse
(Lei 131, de 27 de maio de 2009) Municipios (IN - 28, de 05 de maio  Particular, Coletivo ou Geral (Lei
Informagdes sobre 2 execucio de 1999) 12.527, de 18 de novembro de
orgamentaria e financeira. Demonstrativos de natureza orgamentaria 2011)

e financeira,

Aqui voce encontrara informacoes publicas, que sao de interesse coletivo, conforme determina a Lei de Acesso a Informacao
(Lei 12.527, de 18/11/2011).
Navegue pelo menu ao lado.

Caso a informacao nao seja localizada, voce podera solicita-la por meio do Servico de Informacoes ao Cidadao (opcao 'e-Sic’ do
menu ao lado). As perguntas cadastradas neste canal serao respondidas em ate 20 dias, prorrogaveis por mais 10.

RODAPE (ENDEREGO)

Nessa secao sdo disponibilizados informacdes do instituto como
CNPJ, ENDERECO e Telefone. E contem icone de acesso ao E-SIC e

perguntas mais frequentes.

INST. PREV. SERVIDORES MUNICIPAIS DO MUN. NOVA UNIAO — =
® ©

NOVA UNIAD - RONDONIA

E-SIC

O sistema e-SIC é o servigo de informacéao eletrébnico de informacao
ao cidadao, regulamentado por lei federal e municipal. Através dele o
cidadao pode solicitar qualquer tipo de informacéo sobre os atos do ente,
o qual tem obrigagao de fornecer os dados solicitados, exceto em casos
especificos em que haja previséo de sigilo a fim de ndo prejudicar o bem

comum.



Sistema Eletrénico do Servigo de Informacgdo ao Cidadio - e-SIC

Dados e-SIC Fisico

@ e _S I ‘ Nome do Departamento
. INSTITUTO MUNICIAPL DE PREVIDENCIA DE NOVA UNIAO - RO

SISTEMA ELETRONIC

[
CIDADAG

INFORMAGAO AO Enderego
RUA DUQUE DE CAXIA - PREFEITURA - SALA IPRENU - CENTRO, CEP:

Hordrio de Funcionamento Telefond 6-924-000
DAS 7:30 AS 13:00 (689) 3466-1220
Acesse aqui a Lei Acesso a Informagio Federal (LAl 12.527)
Acesse aqui Regulamentagsio local.
ialei Imprimir Estatisticas do e-SIC
Acesse aqui a Lei Complementar 131 (LC 131) Solicitar Consultar = mp
Informagao Informagao
Dados dos Atendimentos do e-SIC (Fonte: Portal Transparéncia) Dados dos Atendimentos do e-5IC:
Atender Solicitagaes Feitas: 0
W Atendimerto Prazo Médio dos Atendimentos (em dias): 0
I Atendidas Solicitagdes a Atender: 0
W, Indeferidas solicitagdes em Atendimento o
Solicitagdes Atendidas: 0
Solicitagdes Indeferidas: 0

Dados Genéricos dos Atendimentos do e-SIC: Dados Genéricos dos Solicitantes do e-SIC (Fonte: Portal Transparéncia)
Solicitagdes Feitas: o ‘ | I Sexo no informado
55,00%)
Solicitantes Masculinos 0 I, Masculin
solicitantes Femininos: [ . Feminino
solicitantes Sexa Nao Informado: 0
Dados Genéricos dos Solicitantes do e-SIC (Fonte: Portal Transparéncia) Dados Genéricos dos Atendimentos do e-SIC:
14,00° 3 Idade até 20 anos Solicitagdes Feitas:

14,00%|

T, tdade de 21 a 30 anos Solicitantes com idade até 20 anos:

I [dade de 31 & 40 anos Solicitantes com idade de 21 a 30 anos:
Idade de 41 a 50 anos.
Idade de 51 & 60 2nos

I 1dade mais de 60 anos

I [dade ndo informada

Solicittantes com idade de 31 2 40 anos:
Solicitantes com idade de 41 a 50 anos:
Solicitantes com idade de 51 a 60 anos:
Solicitantes com mais de 60 2nos:

cococoaoooo

Solicitantes com idade ndo informada:

14,00%

O e-SIC é o Sistema Eletrénico de acesso 3 Informag3o ao Cidadso; aqui vocé poderd solicitar informagdes que talvez ndo encontre no Portal de Acesso 3 Informago.

Para fazer uma solicitagdo pelo e-SIC, clique no boto ‘Solicitar Informagéc, localizado acima. Serd aberta uma tela para o preenchimento de sua solicitagio, na qual ndo é obrigatério informar nenhum documenta, nem
Mificagdo: apenas informe o Tipo de Retomno e os dados relacionados a este Tipo de Retomo. Quando sua solicitagio for gravada, o e-SIC iré gerar um cédigo de Protocolo, que devers ser usado para consultar a solicitagio em
amento.

Para realizar a consulta de uma solicitagdo j& existente, clique no botdo “Consultar Informagao’, localizado acima e inferme o Protocolo gerade no ato do cadastramento de su solicitagdo e clique em pesquisar.

Na pagina principal do e-SIC, além de poder solicitar e acompanhar
uma solicitacdo, o cidaddo pode verificar o Relatério Estatistico, com os
quantitativos de solicitagbes feitas no sistema e o status de cada um,

como também, os Dados Genéricos que, quando acionado, leva o usuario



a area onde ficam os relatérios com os dados genéricos dos solicitantes,

conforme solicita o MPF.

Para fazer uma solicitagcdo pelo e-SIC, clique no botdo ‘Solicitar
Informacéao’, localizado acima. Sera aberta uma tela para o preenchimento
de sua solicitagdo, na qual ndo € obrigatorio informar nenhum documento,
nem identificacdo; apenas informe o Tipo de Retorno e os dados
relacionados a este Tipo de Retorno. Quando sua solicitagao for gravada, o
e-SIC ira gerar um cédigo de Protocolo, que devera ser usado para consultar

a solicitacdo em andamento.

j e-SIC

Descreva abaixo a informacdo de que precisa, informe seus dados de contato e envie sua
solicitagdo de documento:

Descrigio:

Dados para Contato

Qs campo:

Contato Jde retormo por e-mail ou teletone:

Cilg CNP1 Tipo de Contato®™ | Selecione o Tipo de Confato de Reton »
CPF: Nome:
Sex: * Masculino Eemining Faia Idade: | SELECIONE UMA FALKA v
Enderego:
Compl.: Bairro:
CEP: Cidade: Estado: | Selecione ¥
e-mail:

Mim. Fone: Mim. Celular:

Gravar Cancelar



Para realizar a consulta de uma solicitacio ja existente, clique no botao
‘Consultar Informacgao’, localizado acima e informe o Protocolo gerado no ato

do cadastramento de sua solicitagao e clique em pesquisar.

Consulta

je-SIC

I

=

Informe o Protocolo gerado em sua solicitacdo para consultar a situacdo em que a mesma

se encontra:

N

Protocolo: Pesquisar

Voltar



